
Aufgaben:

•	 Alle typischen Aufgaben eines Medizinischen Fachangestellten/ 
Arzthelfers 

•	 Vorbereitung und Organisation der Sprechstunde 
•	 Die Patientinnen-/Schwangerenbetreuung und Koordination im 

Praxisablauf
•	 Selbstständige Durchführung aller anfallenden Labortätigkeiten
•	 Umgang mit Arzneimitteln, Seren, Impfstoffen
•	 Arztassistenz sowie allgemeine Verwaltungsaufgaben

Ihr Profil: 
•	 Eine abgeschlossene Ausbildung zum Medizinischen Fachangestell-

ten oder Arzthelfer 
•	 Idealerweise Berufserfahrung im Bereich der Gynäkologie
•	 Souveräner Umgang mit den Patientinnen und Einfühlungsvermögen
•	 Allgemein gute Kommunikationsfähigkeit 
•	 Gute Kenntnisse in der EDV, Praxissoftware und den gängigen Office-

Programmen
•	 Selbstständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie Freude 

an Teamarbeit
•	 Ein gepflegtes Erscheinungsbild und gute Umgangsformen

Wir bieten:
•	 Eine interessante und äußerst abwechslungsreiche Position in 

einem engagierten Team. Die Eingruppierung erfolgt nach Maß-
gabe des Tarifvertrages - in Verbindung mit einer Regelungsab-
rede zur Gestaltung der Arbeitsverträge von Arzthelfern/Medizi-
nischen Fachangestellten 

•	 Einen Mentor, der Ihnen während der Einarbeitungszeit zur Seite 
steht

Für weitere Informationen steht Ihnen Frau Alexandra Onnen unter  
Telefon 04921 98-1274 gerne zur Verfügung.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Ihre vollständige, aussagekräftige Bewerbung senden Sie uns bitte 

 vorzugsweise per E-Mail (ausschließlich im PDF-Format), an:  
karriere@traegergesellschaft.de

Oder per Post an: MVZ Klinikum Emden,  
Bolardusstraße 20; 26721 Emden

Aufgrund der besseren Lesbarkeit wird das generische Maskulinum verwendet.  
Gemeint sind immer alle Geschlechter.

Meerpoolregion!

Medizinischen  
Fachangestellten (m/w/d)

oder Arzthelfer (m/w/d)

Die MVZ Klinikum Emden gGmbH sucht für den Fachbereich Gynä-
kologie zum nächstmöglichen Termin - mit 19,5 Stunden -  befristet 
für zwei Jahre, einen

MVZ
EMDEN


